
Die zeitliche Planungsübersicht für den 
ersten Unterrichtsbesuch

Grundschule am Schloss
Alte Hansestadt Lemgo

3 Wochen 2 Wochen eine Woche 3 Tage 1 Tag UB

Vertretungsplan
für die ausfallenden 
Stunden (LAA, 
Mentor/Mentorin)

Raumfragen klären

Beratendes 
Gespräch mit der 
Mentorin
(Fragen, Probleme, 
Zielformulierung)

Beratendes 
Gespräch mit der 
Mentorin
(offene Fragen, 
Probleme)

Evtl. Hilfe bei der
„Pufferstunde“

Abschließendes
beratendes 
Gespräch mit der 
Mentorin (letzte 
Unklarheiten, 
Feinheiten)

Unterrichts-
freier Tag 
für die/den 
LAA

SL
empfängt
FL 

Einladung aller 
Beteiligten (auch im 
IServ Kalender)

Themenfestlegung 
bzw. erste 
Überlegungen zur 
Planung und Um-
setzung

Räume reservieren
(ggf. auch unter 
„Buchungen“ bei 
IServ)

Literatur lesen

Unterrichtsskizze für 
den UB
(mit Ziel, Arbeits-
auftrag)

Materialien 
erstellen/ sammeln

Überarbeiteter 
Unterrichtsentwurf

Evtl. Beginn der 
Unterrichtsreihe

„Pufferstunde“ 
einplanen

Unterrichtsraum und 
Besprechungsraum 
vorbereiten

Entwurf in drei-
facher Ausfertigung 
vorlegen (bei der SL)

LAA
begrüßt
FL direkt 
vor dem
UB

an-
schließend
1 Woche
regulärer
Unterricht

Vollständiger 
Unterrichtsentwurf 
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